
 
 
IV.	Bibliografieren	und	Zitieren	
	
1. Zitieren	

- direktes	Zitat	
- indirektes	Zitat	

	
Das	direkte	Textzitat	ist	eine	wörtlich	übernommene	Belegstelle,	die	zur	exakten	Dokumentati-
on	und	Veranschaulichung	in	der	eigenen	Darstellung	an	passender	Stelle	eingesetzt	wird.	
Es	muss	 genau,	 authentisch	 (zuverlässig)	und	angemessen	 (sach-	und	 funktionsgerecht)	 sein.	
Übernimmt	 man	 fremde	 Formulierungen	 in	 seine	 eigene	 Arbeit,	 so	 müssen	 diese	 als	 Zitat	
kenntlich	gemacht	und	benannt	werden.	
	

Ansonsten	droht	der	Vorwurf:	Plagiat.	Plagiate	werden	mit	der	Note	6	bewertet!!	
	
	
1.1	Zitierregeln	beim	direkten	Zitieren	
	
A. Keine	Veränderung	am	Wortlaut	des	Zitats;	auch	Übernahme	von	Eigentümlichkeiten	der	

Rechtschreibung,	Zeichensetzung,	Hervorhebungen	
	

B. Hervorhebung	des	Zitats	am	Anfang	und	Ende	durch	Anführungszeichen	„xy“	
	

C. Kennzeichnung	von	Auslassungen	innerhalb	des	zitierten	Textes	durch	[…]	
	

D. Kürzere	Zitate	werden	in	den	laufenden	Text	eingebunden.	Dies	sind	Zitate,	die	nicht	län-
ger	als	3	Zeilen	sind.	
	

E. 	 Bei	Zitaten,	die	länger	als	3	Zeilen	sind,	bildet	man	einen	eigenen	Anschnitt:	
- Leerzeile	vor	und	nach	dem	Zitat;	
- ohne	Anführungs-	und	Schlusszeichen;	
- einzeilig	gesetzt;		
- links/rechts	jeweils	2cm	eingerückt;	
- Schriftgröße:	10pt	

	
	
1.2	Zitierregeln	beim	indirekten	Zitieren	(Paraphrase)	
	
Neben	dem	wörtlichen	Zitieren	gibt	es	auch	die	Möglichkeit	des	indirekten	Verweises	auf	ei-
ne	Textstelle.	Das	bedeutet,	dass	die	Informationen	eines	Textes	in	eigenen	Worten	zusammen-
gefasst	werden.		
	
Bilder	u.	Ä.	sind	wie	indirekte	Zitate	anzugeben.	
	
	
	



	
1.3	Die	Kennzeichnung	der	Herkunft	von	Zitaten	
	
Die	Herkunft	bzw.	die	Quelle	der	verwendeten	Zitate	wird	in	der	Facharbeit	zwei	Mal	angege-
ben:	

- als	Fußnote	nach	dem	Zitat	und	am	Ende	der	Seite,	auf	der	das	Zi-
tat	verwendet	wird	

- am	Ende	der	Facharbeit	im	Literatur-	und	Quellenverzeichnis	
	
Die	Fußnote	
Eine	Fußnote	wird	am	Ende	eines	Zitates	durch	eine	kleine	hochgestellte	Ziffer	gekennzeichnet.	
Auf	 derselben	 Seite	 der	 Facharbeit	wird	 am	 Seitenende	 diese	 Ziffer	 erneut	 angezeigt,	 gefolgt	
von	einer	verkürzten	Angabe	der	konkreten	Quelle	des	Zitates.	
	
Beispiele:	
	
Direktes	Zitat	
„[…]	die	Belastung	der	Umwelt	mit	Schadstoffen	und	die	Erschöpfung	wichtiger	Rohstoffe	droht.	
In	einigen	Bereichen	sind	die	Grenzen	der	Belastbarkeit	der	Erde	nahezu	erreicht	oder	schon	
überschritten.“1	
	
Fußnote	(am	Seitenende):	
	
1Riedel,	S.	366	
	
	

Quellenangabe	im	Literatur-	und	Quellenverzeichnis	(am	Ende	der	Facharbeit):	
 
Riedel,	Erwin:	Allgemeine	und	Anorganische	Chemie.	Berlin-New	York,	2004.	 	
	
	

Indirektes	Zitat	
Die Grenzen der Umweltbelastung unserer Erde sind durch Schadstoffe in einzelnen Bereichen er-
reicht oder überschritten.1 

	
Fußnote	(am	Seitenende):	
	
1vgl.	Riedel,	S.	366	
	
Quellenangabe	im	Literatur-	und	Quellenverzeichnis	(am	Ende	der	Facharbeit):	
 
Riedel,	Erwin:	Allgemeine	und	Anorganische	Chemie.	Berlin-New	York,	2004.	 	
	
Hinweis:	
Im	laufenden	Text	muss	jedes	Zitat	aus	einer	Quelle	durch	eine	Fußnote	gekennzeichnet	sein,	un-
abhängig	davon,	wie	oft	man	diese	Quelle	nutzt.	 Im	Literatur-	und	Quellenverzeichnis	wird	 jede	
Quelle	nur	ein	Mal	angegeben.	
	



	
	
2. Quellenangaben	im	Literatur-und	Quellenverzeichnis	
	
2.1	Allgemeines	
	
	 Art	der	Literatur/Quelle	 Aufbau	der	Literatur-	bzw.	Quellenangabe	

1.	 Selbstständige	Publikation	
(„Monografie“)	eines	Autors	

Name,	Vorname:	Titel.	Erscheinungsort,	Jahr.	

2.	 Buch	mehrerer	Autoren	 1.	Autorenname,	Vorname/2.	Autorenname,	Vorname:	Titel.			
Erscheinungsort,	Jahr.	

3.	 Beitrag	aus	einem	Sammel-
band	mit	verschiedenen	Auto-
ren	und	einem	Herausgeber	

Autorenname,	Vorname:	Überschrift	des	Textes.	In:	Name,	
Vorname	des	Herausgebers	(Hrsg.):	Titel	des	Sammelbandes.	
Erscheinungsort,	Jahr.	

4.	 Zeitschriftenaufsatz	eines	Au-
tors	

Autorenname,	Vorname:	Titel	des	Aufsatzes.	In:	Name	
der	Zeitschrift,	Jahrgang	(Jahr),	Nummer	der	Zeitschrift,	Sei-
tenangabe	

5.	 Zeitungstext	(Artikel)	 Autorenname,	Vorname:	Titel	des	Artikels.	In:	Name	der	Zei-
tung,	Erscheinungsdatum,	Seitenangabe	

6.	 Internet	–	namentlich	
gekennzeichnet	

Autorenname,	Vorname:	Titel.	URL:	http://xxyy.de		[Datum	
des	Zugriffs]	

7.	 Internet	–	anonym	(kein	Autor	
ersichtlich)	

URL:	http://xxyy.de		[Datum	des	Zugriffs]	

 
Die	Auflistung	 im	Literatur-	und	Quellenverzeichnis	erfolgt	alphabetisch,	ausgehend	vom	Nach-
namen	des	Autors.	
	
Bei	der	Verwendung	von	mehreren	anonymen	Internetquellen	wird	die	Angabe	als	Fußnote	eben-
falls	verkürzt,	 sodass	 sehr	 lange	URLs	nicht	unverhältnismäßig	viel	Schreibplatz	beanspruchen.	
Jeder	 anonymen	 Internetquelle	 wird	 außerdem,	 mit	 „1“	 beginnend,	 eine	 Ziffer	 zugeordnet,	 die	
dann	auch	im	Quellenverzeichnis	anzugeben	ist.	

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
2.2	Beispiele	

 
	 Beispiele	für	Literatur-	und	Quellenangaben	

1.	 Name,	Vorname:	Titel.	Erscheinungsort,	Jahr.	
Riedel,	Erwin:	Allgemeine	und	Anorganische	Chemie.	Berlin-New	York,	2004.	 	
	
	2.	 1.	Autorenname,	Vorname/2.	Autorenname,	Vorname:	Titel.			Erscheinungsort,	Jahr.	
Schneider,	Peter	/	Zindel,	Manfred	/	Lötzerich,	Roland:	Entscheidungsfeld	Wirt-
schaft.	Eine	praxis-	und	handlungsbezogene	Allgemeine	Wirtschaftslehre.	Darm-
stadt,	2003.	

3.	 Autorenname,	Vorname:	Überschrift	des	Textes.	In:	Name,	Vorname	des	Herausgebers	
(Hrsg.):	Titel	des	Sammelbandes,	Erscheinungsort,	Jahr.	
Gramer,	Sibylle:	Eine	unendliche	Geschichte	des	Widerstands.	In:	Sauer,	Klaus	
(Hrsg.):	Christa	Wolf	Materialienbuch.	Darmstadt,	1983.	

4.	 Autorenname,	Vorname:	Titel	des	Aufsatzes.	In:	Name	der	Zeitschrift,	Jahrgang	(Jahr),	
Nummer	der	Zeitschrift,	Seitenangabe	
Bichsel,	Peter:	Eigenartige	Leute	–	Leser	zum	Beispiel.	In:	Der	Deutschunterricht,	
40.	Jg.	(1988),	Heft	4,	S.	4-8	
	

5.	 Autorenname,	Vorname:	Titel	des	Artikels.	In:	Name	der	Zeitung,	Erscheinungsdatum,	
Seitenangabe	
Thaler,	Claudia:	Nur	der	Regen	kann	die	Taiga	noch	retten.	In:	Märkische	Allgemei-
ne	Zeitung,	08.08.2019,	S.	3	
ng	6.	 Autorenname,	Vorname:	Titel.	URL:	http://xxyy.de		[Datum	des	Zugriffs]	
Pohl,	Walter:	Zitieren,	Bibliographieren	und	Erstellen	einer	Literaturliste.	URL:	
http://www.pohlw.de/lernen/methoden_04.pdf	[abgerufen	am	02.01.2014]	

7.	 URL:	http://xxyy.de		[Datum	des	Zugriffs]	
(1)	URL:	https://www.tierschutzbund.de/information/hintergrund/heimtiere/	kat-
zen/	[abgerufen	am	30.05.2019]	

 
 
Hinweis:  
Die hier genutzten Zitierweisen beziehen sich auf: 
 
- die deutsche Zitierweise 
- die Hinweise auf der Homepage der Gesamtschule Am Schilfhof 
- Hinweise der Landesbibliothek Potsdam auf einem entsprechenden Informationsblatt 

 


