
Formalien 
 

Aspekt Ausführung 

Deckblatt  Titel der Arbeit, Name der Schule, Schuljahr, Fach, 

Lehrkraft, Name des Schülers, Abgabetermin 

Schreibweise  gedruckt, einfarbig (schwarz) – Ausnahme: 

Materialien 

Format  A 4; einseitig beschrieben  

Schrift / Schriftgröße  Times New Roman / 12 pt / 

Fußnoten: 10 pt  

Zeilenabstand  1,5-zeilig  

Rand  links: 3 cm, rechts: 2 cm  

Ausfertigung  geheftet, ohne Einsteckfolien, 1 Druckversion 

Hervorhebungen im Text  fett, kursiv, unterstrichen (Ausnahmen)  

Umfang  10 - 12 Inhaltsseiten (ohne Deckblatt, 

Inhaltsverzeichnis, Quellenverzeichnis, 

Eigenständigkeitserklärung, Anhang)  

Seitenzählung und 

Nummerierung  
• Titelblatt: zählt als Seite 1, nicht nummerieren  

• Inhaltsverzeichnis: zählt als Seite 2, nicht 

nummerieren  

• folgende Textseiten: unten nummerieren  

• Anhang: auch nummerieren, neue Seite beginnen 

• Literatur- und Quellenverzeichnis: vorletzte 

nummerierte Seite/n 

• Selbstständigkeitserklärung: letzte nummerierte 

Seite  


