
I. Formalien 
 

 
 
Aspekt Ausführung 
Deckblatt siehe Muster 
Schreibweise gedruckt, einfarbig (schwarz) – Ausnahme: Materialien 
Format A 4; einseitig beschrieben 
Schrift / Schriftgröße Times New Roman / 12 pt oder Arial / 10pt 

Zitate (< 3 Zeilen), Fußnoten: 10 pt 
Zeilenabstand 1,5-zeilig 
Rand links: 3 cm, rechts: 2 cm 
Ausfertigung zweifach, geheftet, ohne Einsteckfolien  

mind. 1 Druckversion 
2. Version digital möglich 

Hervorhebungen im 
Text 

fett, kursiv, unterstrichen (Ausnahmen) 

Umfang 8 – 10 Seiten (in Gliederung Punkt 3-5) - 
ohne in den fortlaufenden Text integrierte Materialien 
(Tabellen, Diagramme, Bilder u.Ä.)    

Seitenzählung und 
Nummerierung 

Titelblatt: - zählt als Seite 1, nicht nummerieren 
Inhaltsverzeichnis: - zählt als Seite 2, nicht nummerieren 
folgende Textseiten: - oben zentriert nummerieren, mit 3 
beginnend 
Anhang: - nummerieren, neue Seite beginnen 
Literatur- und Quellenverzeichnis: - vorletzte nummerierte 
Seite/n 
Selbstständigkeitserklärung: - letzte nummerierte Seite 

 


